Guatemala, 29 de Diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo, por
Servicios Técnicos No. 1511-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
261-C-2017 correspondiente al mes de Diciembre de 2017, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura de pequefio contribuyente serie “A”

numero 000150.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
distribucién y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de -
Centros Deportivos.

2. Brindar apoyo en la atencion de consultas generadas por las autoridades de
los diferentes centros deportivos de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

3. Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las
autoridades del Departamento de Centros Deportivos e informar segun
corresponda el estatus de los mismos. ,

4. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y coordinacion
de los eventos a realizarse en los diferentes Centros Deportivos.

5. Apoyar en la elaboracion de un cronograma de actividades de los diferentes
centros deportivos.

6. Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades
de la Direccién de Areas Sustantivas.

7. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADO OBTENIDOS:

1. Se apoyo en la realizacion de informes, oficios, conocimientos, circulares.
2. Se apoyé en la elaboracion de la agenda mensual de las actividades del
Centro Deportivo y Recreativo Gerona.



3. Se apoyd en el correcto cumplimiento de los objetivos y reglamento del
Centro Deportivo y Recreativo Gerona

4. Se ordend y se archivo toda la correspondencia que ingresé durante el
mes a la administracion del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

5. Se apoy6 en atender consultas internas y externas del Centro Deportivo y
Recreativo Gerona. :

6. Se realizo la estadistica mensual de usuarios y memoria de labores del
Centro Deportivo y Recreativo Gerona. |

7. Se apoyd en la programacion de las solicitudes de los espacios de las
Canchas del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

8. Se apoyd con la digitacién de datos de los usuarios inscritos en el Curso de
Vacaciones 2017.

9. Se apoyé en las modificaciones del POA-2018.

10. Se apoyd en la realizacién de Formularios de Requisiciones de Materiales,
Summlstros y Servicios.
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Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Sefior Viceministro

Guatemala, 29 de Diciembre de 2017

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
Servicios Técnicos No. 1511-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 261-C-
2017, correspondiente al periodo del 03 de Abril al 31 de Diciembre de 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo,
distribucién y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de

Centros Deportivos.

2. Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de
los diferentes centros deportivos de la Direccion General del Deporte y la

Recreacion.

3. Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las
autoridades del Departamento de Centros Deportivos e informar segun
corresponda el estatus de los mismos.

4. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacion y coordinacién
de los eventos a realizarse en los diferentes Centros Deportivos.

5. Apoyar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes

centros deportivos.

6. Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades
de la Direccién de Areas Sustantivas.
7. Otras rel}amo‘nadas a los servicios que presta.
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Guatemala, 29 de Diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Presente

Estimado Sefor Viceministro

De la rnarera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Fina! de Resultade, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
Servicios Técnicos No. 1511-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 261-C-
2017, correspondiente al periodo del 03 de Abril al 31 de Diciembre de 2017.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se apoyd en la realizacién de infermes, oficios, conocimientos, circulares en la
Jefatura de Ceuntros Deportivos,

e Se apoyd en la elaborzacion de la agenda mansual da las actividades de la Jefatura
de Centros Deportivos

e Se apoyo en el correcto cumplimiento de los objetivos y tramites sohcntados en la
Jefatura de Centros Deportives.

e Se escaneo y se archivo todos los documentos que ingresaron mes a mes a la
Jefatura de Ceritros Depoitivos.

o Se apoyd en gesuonai todu io solicitado por los Centros Deportivos Campo de
Marie, Eiick Bernabé Baitondo Gearcia, Rooseveit, Ceritro Deportivo y Recreativo
Gerona. :

e Brindar apoyo en la elaboracion de reportes solicitados por las autoridades de la
Direccidn de Areas Sustantivas.

e Se apoyd en la realizacion de informes, oficios, conocimientos ael Centro
Deportivo y Recrestivo Gerona -

e Se apoyd en la elaboracion de la agenaa imensuai de las actividades del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

e Se apoyo en el correcto cumplimiento de los objetivos y reglamento del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona

e Se ordenoé y se archivo toda ia correspondencia que lngreso a la administracion
del Centro Deporiivo v Recreativo Gerona.

e Se apoyd . en aiender consultas internas y externas del Centro Deportivo y
Recreativo Gerora. |

e Se apoyd en dar espacios a los usuarios en las diferentes canchas del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.



o Se apoyd en la programacion de las solicitudes de los espacios de las Canchas
del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

e Se realizd las estadisticas mensuales de usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Gerona. :

e Se realizd mes a mes la Memoria de labores del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

e Se apoyo con la actividad denominada “Dia del Nifio".

e Se apoy6 en la inauguracion del “Curso de Vacaciones 2017

e Se apoyd con la digitacion de datos de los usuarios inscritos en el Curso de
Vacaciones 2017.

e Se apoy6 en las diferentes actividades realizadas por los programas de Areas
Sustantivas.

e Se apoyél en las modificaciones del POA-2018.

e Se apoyd en la realizacion de Formularios de Requisiciones de Materiales,
Suministros y Servicios.

e Se apoyo en la “Clausura del Curso de Vacaciones 2017".
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